
南臺科技大學資訊傳播系第 20 屆畢業專題製作實施辦法 

 

 

一、主旨 

爲培養學生資訊傳播之實作能力，期由實務設計過程中學習資訊傳播專案執

行之技能及團隊合作之精神，特訂定南臺科技大學資訊傳播系(以下簡稱本系)畢

業專題製作實施辦法(以下簡稱本辦法)。 

二、適用對象 

本系四年制實務專題課程（畢業專題、畢業製作）之全體修課學生。 

三、南臺資傳系畢業專題展覽籌備委員會 

由畢業班所組成之畢業專題展覽籌備委員會（下稱畢籌會），負責統籌規劃

校內與校外成果展示之籌備事宜，凡參加畢業專題之學生都必須加入。資傳系專

任老師為畢籌會指導委員，並由指導委員中遴選出 1 名總指導老師。資傳系畢籌

會組織架構與權責歸屬詳見。 

四、實施方式 

（一）修課學生須於實務專題學期開始前完成分組，實務專題題目須與其修習學

程相符，由指導老師於大三下與學生討論並訂定，每學期召開二至三次評

審會議評定專題成績。 

（二）實務專題的製作內容須妥善應用本系專業職能，不得有違反著作權之情形

發生，違反者提交系務會議論處，並取消其參展資格。 

（三）指導老師須協助指導學生進行專題研究、審核專題內容，並應與學生協調

安排指導時間。 

五、實務專題製作分組方式 

（一）分組成員須為該屆實務專題課程之修課學生，採自由分組，可跨班，每組

以二~六人為原則，劇情類經指導老師同意，最多得增編至八人。每位組

員需設定職位與工作項目，另須設一位組長，負責專案進行之時程管理、

指導老師與總指導老師之聯繫、出席會議。分組人數如有特殊情形得敘明

原因後由總指導老師提陳專案至指導委員會審查。 

（二）每組於大三下學期第十五週前選定系上專任教師為指導老師，並填妥「實

務專題分組名單(格式如附件 1)」送交系辦公室，經系務會議通後始得進

行實務專題製作。 



（三）修課學生於大三下學期第十五週前需自組畢業專題展覽籌備委員會(以下

簡稱畢籌會)處理該屆展覽相關事務，參與學生需選出服務幹部數名，擔

任幹部之學生於專題學期總成績得加分或獎勵，並於每學期適時召開會議

討論各項進度與建議事項，中途如有不適任之同學，需額外遴選遞補擔任。 

六、專題製作內容 

包括專題企畫執行、畢業專題活動參與、成果展示與保存： 

（一）專題企畫與執行:專案主題選擇與專題完成項目。 

1. 專題應符合資訊傳播技術之應用，強調資訊設計與創意之表達。 

2. 同本辦法第四點說明選擇專題主題，各組在確定主題後，必須經由指導老

師簽名核可後送交系辦存查 

3. 各組於各階段審查會議前須繳交專題企劃報告書及指定項目給指導老師

預先審查（審查項目及詳細資訊彙整表如附件 4），並提供數位檔案供畢

籌會留存。企畫內容除專題作品企劃與執行外，各專題小組必須有「網路

傳播（線上平台）、實體傳播（週邊商品）、平面傳播（行銷海報）」等三

種展示傳播內容企畫與執行。 

（二）畢業專題活動參與：詳見本辦法第十二點。 

（三）畢業成果展示：詳見本辦法第十三點。 

（四）畢業成果保存：詳見本辦法第十四點。 

七、成績評定 

畢業專題製作成績，於每學期期中、期末進行。各次審查成績以 0-100

分計，60 分為及格，依各次審查評分由審查委員給予分數評價，另外組別指

導老師針對所指導組別成員之期間表現給予評分；各次審查中啟動組內自評

機制，依組員個人表現給予同組內成員加分評價，最後審查分數依各次審查

評分分配比例加權比例詳見附件 3。 

（一）三年級下學期「畢業專題」課程的總成績評比方式：畢專企劃提案（第 1

次審查成績之平均）佔 80%，指導老師評比佔 20%。 

（二）四年級上學期「畢業專題」課程的總成績評比方式：畢專作品（第 2、3、

4 次及外審審查成績之平均）佔 80%，畢籌業務（畢製總指導老師評比）

佔 20%。 

（三）四年級下學期「畢業製作」課程的成績比例：畢專作品（第 5、6 次總審

查成績）佔 50%，畢籌業務（畢製總指導老師評比）佔 50%。 



八、指導老師 

（一）各組根據組員專長及興趣，主動與本系專任老師研擬適當專案主題，每位

專任老師至多指導 3 組畢業專題組別或指導學生總人數至多 12 人，加收

組數須經系務會議同意。 

（二）指導老師全程指導專題製作，暑假與寒假期間，各組務必主動與所屬指導

老師討論所選主題之可行性及各項進度。 

（三）本系同時設立畢業專題製作總指導教師乙名，總指導教師一年一任，由系

務會議中提名通過，總指導老師負責統籌管理畢籌會、協助專題製作評分

登錄整理、校內外展演等事宜。畢業專題製作指導老師同意書詳見附件 1。 

九、經費來源 

為使專題製作完成後能夠公開展示並製作成線上或實體作品集，除學校經費

補助之外，每位畢業班同學暨上學期或下學期重修生須繳交畢籌會基金予畢籌會。

本項基金之金額決定、經手與運用，一律由畢業班組成之「南臺科技大學資傳系

畢業專題展覽籌備委員會」統籌處理。 

十、實務專題更動 

（一）題目確定後如需更改，須經指導老師同意，並填寫「實務專題異動申請表

(格式如附件 4 )」交至系辦，受理後經系務會議開會通過始可更動。 

（二）分組確定後如需更動成員，須經指導老師同意於系務會議提出並通過，始

可填寫「實務專題異動申請表(格式如附件 4 )」交至系辦受理。 

（三）指導老師選定後如需更動，須經新、舊指導老師及系主任同意，並填寫「實

務專題異動申請表(格式如附件 4 )交至系辦，受理後經系務會議開會通過

始可更動。 

（四）提出異動之組別，當次會審的自評成績全體歸零，即將有成員加入的組別，

新加入成員不得參與當次會審的自評，且該組別依原人數分享自評總分。

提出異動的組員，扣除該學期總成績 10 分。 

（五）上述變動期限至四年級上學期開學前為止，如不依規定自行變動之組別以

專題不及格論處，因不可抗力之原因變動者不在此限。 

十一、 各次專題審查、評分方式及繳交資料 

畢業專題小組需於三年級下學期第十八週前完成專題企畫書並進行提案審

查，系上所有專任老師為當然委員，負責各項評分，必要時得邀請外系及校外相

關專長的老師組成。審查不合格者須於審查結束後三週內提出複審，合格者始得

繼續進行專題製作。 



十二、 畢業專題活動參與 

所有畢籌會成員皆需參與畢籌會所規劃的校內與校外成果展示活動及校外

競賽，總指導老師視畢籌會成員參與情形與貢獻度進行評分。畢籌會成員若有無

故不參與規劃、討論、設計之情節，得酌扣該生該學期對應課程總分，情節嚴重

者得取消其畢業專題製作之資格。 

十三、 成果展示 

（一）本系專題發表共有校內展及校外展等二大類，參加畢業專題之學生皆需參

加，並由各小組負責展示小組展場的設計、布置與會場工作，並配合校內

外畢業展活動參加展覽，必要時得代表本系（校）對外參加相關展覽及競

賽。 

（二）若不可抗力之因素以致無法提供足夠場域供全組別進行展示，將由本系專

任教師遴選優良作品代表參展(賽)，各畢製小組不得因此要求退費。 

（三）各專題製作小組需配合指導老師於宣傳時段派員隨同進行高中職隨班巡

迴作品展演與宣導。 

十四、 成果保存 

（一）各專題製作小組於四年級下學期第十週前進行畢業專題之結案審查，須上

傳專案成果予指導老師指定之線上雲端平台保存，並且不得設定開啟密碼，

並減少非必要的文件壓縮機制，其他紙本或實體產出亦需繳交一式一份供

系上留存。需上傳數位資料包括各階段之企畫書、成果報告書、完整之設

計成果檔案…等，其他紙本及實體產出包含：可執行之互動光碟、平面設

計、專刊…等。 

（二）各專題製作小組產出之成果作品著作權歸原作者所有，但須將上述上傳或

繳交項目之公開展示權、公開播送、公開上映、公開傳輸、重製權之權利

永久授權予本系。上開所述之繳交項目列表，連同附件著作權授權同意書

印出簽名後，掃描上傳至上述雲端平台。 

十五、 本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。 

 



附件 1 

南臺科技大學資訊傳播系第 20 屆畢業專題指導老師同意書 

組別名稱  指導老師  

專題名稱  

專題核心理念  

專題類別與專業

技能呈現（二項

專業技能所占比

例 加 總 應 為

100%，且單項不

得低於 30%） 

□動畫類  □紀錄類  □新聞報導類  □企業整合行銷類 

一、數位媒體製播專業技能應用程度：        % ， 

技能表現於 □主作品  □網路傳播平台  □實體傳播（週邊商品）  □平面傳播 

二、多媒體與特效專業技能應用程度：        % ， 

技能表現於 □主作品  □網路傳播平台  □實體傳播（週邊商品）  □平面傳播 

編號 班級 學號 姓名 負責工作 所屬學程 

1  
    

□數位媒體製播學程 

□多媒體與特效學程 

2  
    

□數位媒體製播學程 

□多媒體與特效學程 

3  
    

□數位媒體製播學程 

□多媒體與特效學程 

4  
    

□數位媒體製播學程 

□多媒體與特效學程 

5  
    

□數位媒體製播學程 

□多媒體與特效學程 

6  
    

□數位媒體製播學程 

□多媒體與特效學程 

7  
    

□數位媒體製播學程 

□多媒體與特效學程 

8  
    

□數位媒體製播學程 

□多媒體與特效學程 

本人同意接受上列學生之邀請，擔任其畢業專題製作指導老師，配合畢業專題製作相關規定及時程，悉心指導

並嚴格要求，俾使其順利完成畢業專題。 

 

指導老師：（簽章）日期： 

指導老師 

（簽章） 

系主任 

（簽章） 

 



附件 2 

南臺科技大學資訊傳播系第 20 屆畢業專題第 ___ 次審查評分表【1/2】 

組別名稱  指導老師  

專題名稱  

專題類別 □動畫類  □劇情類  □紀錄類  □新聞報導類  □企業整合行銷類 

編號 職位 學號 姓名 負責工作 

1  
    

2  
    

3  
    

4  
    

5  
    

6  
    

7  
    

第一次提報審查項目： 

 畢製企劃書 

 組別職務分配、進度安排 

 作品類型與系所核心目標之契合程度 

 核心理念與技術測試（樣片） 

第一次提報審查項目 

 依前次審查意見修正內容 

 內容完成度 25~40% 

 各組須完成詳細的作品前置、規劃與資源。 

 

  



附件 2 

南臺科技大學資訊傳播系第 20 屆畢業專題第 ___ 次審查評分表【2/2】 

組別名稱  指導老師  

專題名稱  

專題類別 □動畫類  □劇情類  □紀錄類  □新聞報導類  □企業整合行銷類 

類

別 
參考審查項目 審查意見 

類別 

評分 

綜合 

評比 

內

容

表

達 

議題了解及融入能力    

議題角度客觀與多元性 

敘事結構與邏輯性 

口語表達能力 

社會關懷能力 

資

訊

應

用 

發現問題能力   

工具使用純熟度 

選擇適當工具 

整合使用不同工具 

整合理論與技術 

美

學

設

計 

作品表現創意性   

風格表現純熟度 

美學技法使用純熟度 

契合閱聽眾之程度 

書面報告呈現效果 

進

度

與

合

作 

媒體專業知識能力展現   

團隊溝通能力 

整合團隊成員的能力 

作品規畫完整性 

完成度 

 

審查委員：（簽章）                          日期： 

 

＊註：委員可針對各類別給予獨立分數（1-100）後由畢籌會進行平均作為是次審查成績，或

是直接給予一個綜合評比的成績。 

 

  



附件 3 

南臺科技大學資訊傳播系第 20 屆畢業專題 

審查項目及詳細資訊彙整表 

 

項目 預計時間 審查內容 審查方式 分數評比 

資格審查與

確定指導老

師 

111 學年度 

下學期 

第 12-15 週 

 指導老師同意書 

由畢業製作總指導老師

依畢製辦法相關規定協

同小組指導老師簽審 

 

第 1 次審查 

111 學年度 

下學期 

第 18 週 

 畢製企畫書 

 提案報告 

 組別職務分配、進度安排 

 作品類型與系所核心目標

之契合程度 

 核心理念與技術測試（樣

片） 

邀請系上專任教師組成

評審團進行企畫提案審

查，給予建議與評比。 

審查結果為修正者須於審查結

束後三週內提出複審，合格者

始得繼續進行專題製作。 

 

總成績為 65%審查成績+20%

指導老師成績+15%組內自評 

第 2 次審查 

112 學年度 

上學期 

第 3 週 

 依前次審查意見修正內容 

 內容完成度 25~40% 

 各組須完成詳細的作品前

置（企劃書 100%）、作品

LOGO、標準字、規劃與資

源、社群經營。 

與第 1 次審查相同，無

特殊理由不得更換審查

委員。 

依三位委員給予綜合評比，並

以三位委員給分之平均作為審

查成績。 

總成績為 65%審查成績+20%

指導老師成績+15%組內自評 

校外審查 

112 學年度 

上學期 

第 5 週 

 依前次審查意見修正內容 

 錄製報告影片 

由指導老師推薦二位委

員進行審查，給予建議

與評比。 

總成績為 80%校外審查成績加

上 20%組內自評。 

第 3 次審查 

112 學年度 

上學期 

第 10 週 

 依前次審查意見修正內容 

 內容完成度 45~60% 

 完成製作階段工作、毛片 

與第 1 次審查相同，無

特殊理由不得更換審查

委員。 

依三位委員給予綜合評比，並

以三位委員給分之平均作為審

查成績。 

總成績為 65%審查成績+20%

指導老師成績+15%組內自評 

第 4 次審查 

(校外審查) 

112 學年度 

上學期 

第 16 週 

 依前次審查意見修正內容 

 內容完成度 100% 

 完成細剪、網站內容、社群

平台行銷策略。 

由各指導委員推薦「新

聞」、「行銷」、「紀錄片」

及「動畫」等四類業界專

家各三至五位進行審查 

依四類評審之分類，以各畢製

小組於分類下取得之Ｚ分數，

加上全外審委員給予分數之總

平均所計算出之Ｔ分數為校外

審查成績。 

總成績為 80%校外審查成績加

上 20%組內自評。 



項目 預計時間 審查內容 審查方式 分數評比 

第 5 次審查 

(總審查) 

112 學年度 

下學期 

第 3 週 

 內容完成度 100% 

 包含專題製作、網路傳播

（網站）、實體傳播（週邊

商品）、平面傳播（行銷海

報）、行銷與宣傳等實體成

果。 

與第 1 次審查相同，無

特殊理由不得更換審查

委員。 

依三位委員給予綜合評比，並

以三位委員給分之平均作為審

查成績。 

總成績為 75%審查成績加上

25%組內自評。 

第 6 次審查 

(校內展) 

112 學年度 

下學期 

第 9 週 

校內展 

 內容完成度 100% 

 展覽陳設與導覽解說 

邀請系上專任教師及校

外專家組成評審團進行

看展，並給予評價與建

議。 

依委員給予綜合評比及給分之

平均作為審查成績。 

總成績為 80%審查成績加上

20%組內自評。 

結案審查 

112 學年度 

下學期 

所有展覽展

期結束後 

 成果檔案繳交至指定雲端

平台。 

 簽署著作權授權同意書並

上傳掃描檔案，實體紙本繳

交至系辦公室留存。 

由畢製總指導老師進行

結案審查，確認左述項

目皆以上傳繳交。 

未通過者須在約定時間內完成

結案審查。 

 

  



附件 4 

南臺科技大學資訊傳播系第 20 屆畢業專題實務專題異動申請表 

注意事項 

1.異動申請期限須於大四上學期開學前完成辦理，異動理由需詳細填寫。 

2.分組名單異動需重新填寫實務專題分組名單。 

3.指導老師異動需新、舊老師簽名且說明之，並重新填寫指導老師指導同意書。 

 

南臺科技大學資訊傳播系收件章： 

 

日期：    年   月   日 

異動原因 
 

 

 

 

 

全組簽名： 

異動項目 異動前 異動後(請填寫異動資料) 

題目 
  

分組名單 

 
需重新繳交分組名單 

指導老師 

原指導老師簽名 新指導老師簽名 需重新繳交指導同意書 

 

老師說明： 老師說明： 


